A Déli Agrarszakképzési Centrum
palydzatot hirdet

iskolatitkari
munkakor betoltésére.

A munkaszerz6dés alapjan létrejévé munkaviszony id6tartama:
Hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Déli ASzC Bereczki Maté Mez3gazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképz6 Iskola
6500 Baja, Szent Antal utca 96.

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

Adminisztracio, nyilvantartasok naprakész vezetése, Kréta e-naplé és Poszeiddn iktatéprogram
kezelése, iratkezelés, tanuldkkal, oktatokkal, szlil6kkel valé kapcsolattartas, ligyintézés, az intézmény
feladatellatasaval kapcsolatos ligyviteli teend6k ellatdsa, adatszolgdltatas, nyomtatvanyok
megrendelése, felvételi és vizsgajelentkezések gyljtése. A munkakor részét képezi a gyermekvédelmi
feladatokhoz kapcsolédd lgyintézés, hatranyos helyzet(i és rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil6 tanuldk adatainak nyilvantartasa.

A munkavallalé juttatasai:

Az Szkt. értelmében a szakképzd intézmény alkalmazottja a munkaszerz6désben meghatarozott
mértékd munkabérre jogosult.

Palyazati feltételek:

- kozépiskolai/érettségi végzettség

- titkari munkakoérben szerzett 1-3 év tapasztalat

- Szikséges kompetencidk: kivald szint(i szamitogép kezel6i ismeretek és kivald szintl gépiras.
- magyar allampolgarsag,

- buntetlen el6élet

- cselekv6képesség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- szakmai 6néletrajz,

- motivacios levél,

- végzettséget igazold okiratok mdsolata

- 30 napnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany (kés6bb is csatolhatd)

- bérigény megjel6lésérdl sz6l6 melléklet

- nyilatkozat arrdl, hogy a pdlydzé hozzdjarul teljes palyazati anyagdnak sokszorositasahoz,
tovabbitasdhoz

- nyilatkozat arrdl, hogy a pdlyazé hozzdjarul személyes adatainak a palyazattal 6sszefliggd
kezeléséhez



A munkakor betoltésének varhato idGpontja:
A munkakor legkorabban 2020. december 07. napjatdl toltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. december 03.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hodovan Péter igazgatd nydjt, a 06 70/
450 3615 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Elektronikus Uton a bereczki.baja@deliaszc.hu email cimen keresztil, lehet&ség szerint egy
darab egybeszerkesztett pdf formatumu fajlban.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. december 04.
A munkaltatdval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a pdlyazati kiiras visszavondsdra, illetve arra, hogy az eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa.

Az allas publikalasi idépontja: 2020. november 23.
Az allas publikalasi helye:

Az iskola honlapja: (www.bereczki-baja.hu), facebook oldala:
(https://www.facebook.com/bereczkibaja).



